
O caminho é ADMINISTRAÇÃO / RECURSOS HUMANOS / COLABORADORES 

 

 

Insira o CPF (somente números), ou matrícula (chapa) ou nome e clica em pesquisar. Depois clica em qualquer 

um dos nomes que aparecerá abaixo.  

 

 

E na aba vinculos de trabalho,  clique no vínculo que deseja desativar (inativar o funcionário na sua Unidade). 

 



 

Em vigência final, insira a data em que o funcionário deixou de fazer parte do quadro de funcionários de 

sua Unidade. 

 

 

E clique no botão alterar e feche a janela. 

 

 

A situação irá alterar de ativo para desativado no vínculo de sua Unidade Escolar. 

Clique no botão salvar e aguarde aparecer a mensagem salvo com sucesso no canto superior esquerdo para 

depois sair da página.  

 


